
                                                                                                                                                                                                                                                  

Anwendungsfall Klassensatzausleihe 

- prototypischer IST-Prozess farbig hervorgehoben 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Telefonische 

Anfrage  

Flyer oder 

Website 

Klassensätze und 

Medienboxen 

Persönliche 

Anfrage in 

Bibliothek 

Anfrage per  

Mail 
Bibliotheksausweis 

ja 

Bibliotheksausweis 

nein 

Anmeldung als 

Medienförderer 

Roter Ausweis 

Verfügbarkeit  

Klassensatz 

Terminierte 

Bestellung 

Entleiher und 

Klassensatz/Medienbox 

wird im Kalender 

eingetragen Verbuchung 

Fachverfahren 

Sisis-SunRise auf 

Konto Entleiher 

Bestellblatt wird 

ausgefüllt 

Stammdaten (Name, 

Institution, 

Ausweisnummer, 

Klassensatz/Box und 

Anzahl Medien, 

didaktisches Material, 

bereitzustellende 

Bibliothek, ggf. 

Buchtranport 

Zusammenstellung 

des Medienpaketes 

Ausgabe 

an 

Entleiher 

Buchtransport 

Prüfung Gültigkeit 

und Aktualität der 

Daten Verspätete

/ unvollst. 

Rückgabe 

Rückgabe 

und 

Rückverbu

chung 

Verlängerung / 

Mahnung / 

Rückfrage 



                                                                                                                                                                                                                                                  

 

Abbildung: Bestellschein für Ausleihe der Klassensätze 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                  

 

Abbildung: handschriftlicher Kalender für Ausleihe der Klassensätze 

 


